
I. Honorarabrechnung für Prüfungen Sprachen 
 
 
_________________________________________________________________________________ 
Name, Vorname  
 
_________________________________________________________________________________ 
Straße, Hausnummer Postleitzahl, Wohnort 
 
_________________________________________________________________________________ 
Prüfung (z. B. Deutsch B1) Prüfungsdatum 
 
_________________________________________________________________________________ 
Prüfungsvolkshochschule 
 

 
 Prüfung mündlich   Aufsicht schriftlich   Briefkorrektur  Aufsicht mündlich  

Zahl der Teilnehmenden _____  Anzahl Erstkorrektur ____ Anzahl Unterrichtsstunden ____ 

Anzahl Zweitkorrektur ____ 

 

 
 
 
 
 

Wichtige Hinweise!  
1. Die An- und Abreise zu den Prüfungen sowie die Durchführung erfolgen auf eigene Gefahr. Der Sächsische Volkshochschulverband 

übernimmt keinerlei Haftung. Es wird empfohlen, sich entsprechend zu versichern. 
2. Die ordnungsgemäße Versteuerung sowie gegebenenfalls die Entrichtung der Abgaben für die gesetzliche Sozialversicherung sind 

Sache des Honorarempfängers. Das Honorar ist entsprechend den gesetzlichen Bestimmungen beim Finanzamt anzugeben. 

 
II. Reisekostenabrechnung 

Sächsischer Volkshochschulverband e.V.  Postfach 411519   09031 Chemnitz 
Sitz: Bergstraße 61  09113 Chemnitz 
Telefon 0371 35427-50   Fax 0371 35427-55   E-Mail: info@vhs-sachsen.de   Internet: www.vhs-sachsen.de  

Gilt nur in Verbindung mit der o. g. Honorartätigkeit 
 
       
Reiseziel      
 
      
Datum Abreise  Datum Rückreise 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Bankverbindung 
 
 
Kontonummer  

Berechnung durch den SVV  

I. Honorar  

Prüfung mündlich EUR

Aufsicht schriftlich EUR

Briefkorrektur EUR

Aufsicht mündlich EUR

Zwischensumme Honorar EUR

II. Reisekosten 

ÖVM EUR

Fahrtkosten PKW EUR

Mitnahmeentschädigung EUR

Nebenkosten EUR

Zwischensumme Reisekosten EUR

Gesamtsumme EUR

sachlich richtig: 

rechnerisch richtig: 

zur Zahlung angewiesen: 

Sachkonto: Kreditor: 

Kostenstelle: Kostenträger: 

Reise mit öffentlichen Verkehrsmitteln  
(Bitte Belege beifügen) 

Kosten EUR

Reise mit PKW  

gefahrene km  

Mitnahmeentschädigung  

Nebenkosten (Bitte Belege beifügen!) EUR

 
 
Bankleitzahl  
 
 
Kreditinstitut   
 
 
Kontoinhaber 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ich versichere die Richtigkeit meiner Angaben und habe die 
Hinweise zur Versicherung und Versteuerung zur Kenntnis 
genommen. 

Datum Unterschrift 



  

Sächsischer Volkshochschulverband e.V.  Postfach 411519   09031 Chemnitz 
Sitz: Bergstraße 61  09113 Chemnitz 
Telefon 0371 35427-50   Fax 0371 35427-55   E-Mail: info@vhs-sachsen.de   Internet: www.vhs-sachsen.de  

 
 

An den 
Sächsischen Volkshochschulverband e. V. 
Bergstraße 61 
09113 Chemnitz 
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