
 
 
 
 
 
 
Reisekostenabrechnung  
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
_______________________________________________________________________________________________________________ 
Name, Vorname  Anschrift 
 
_______________________________________________________________________________________________________________ 
Datum Abreise  Uhrzeit Abreise Datum Rückreise  Uhrzeit Ankunft 
 
_______________________________________________________________________________________________________________ 
von  nach 
 
_______________________________________________________________________________________________________________ 
Zweck der Reise 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Bankverbindung 
 
       
Kontonummer 
 
      
Bankleitzahl 
 
      
Kreditinstitut 
 
      
Kontoinhaber 
 
      
Datum Unterschrift 

Berechnung durch den SVV Reise mit öffentlichen Verkehrsmitteln  
(Bitte Belege beifügen) 

1. Fahrtkosten 

1.1. ÖVM 

Kosten EUR

EUR Reise mit PKW 
1.2 FK PKW EUR

1.3 Mitnahmeentschädigung EUR

1.4 Nebenkosten EUR

2. Übernachtungskosten EUR

3. Tagegeld EUR

Gesamt EUR

sachlich richtig: 

rechnerisch richtig: 

zur Zahlung angewiesen: 

Sachkonto: Kreditor: 

Kostenstelle: Kostenträger: 

gefahrene km  

Mitnahmeentschädigung  

Nebenkosten (Bitte Belege beifügen!) EUR

Übernachtungskosten (Bitte Belege beifügen) 

Anzahl Übernachtungen  

An den 
Sächsischen Volkshochschulverband e. V.
Bergstraße 61 
09113 Chemnitz 
 

 inklusive Frühstück  
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